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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

INFORMACIJAS SISTEMAS “E-KLASE” LIETOSANAS KARTIBA

2025.gada 22.septembri Nr.1.1-25/17

Izdota saskana ar Izdota saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu, Ministru
Kabineta 10.08.2021. noteikumiem Nr.528 “Vispargjas
izglitibas iestazu un profesionalas izglitibas iestazu
pedagogiska procesa un eksaminacijas  centru
profesionalas kvalifikacijas ieguves organiz€Sanai
obligati nepiecieSama dokumentacija” 3.5.punktu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.  Ieksgjie noteikumi nosaka vienotu karttbu Makslu izglitibas kompetences centra “Rigas
Dizaina un makslas vidusskola” (turpmak — izglitibas iestade) informacijas sistémas “E-
klase” (turpmak — E-klase) pakalpojumu izmanto$anai, informacijas ievadiSanai E-klasg,
izglitibas iestades grupu macibu nodarbibu uzskaites elektroniska zurnala aizpildiSanai, E-
klases lietotaja tiesibu pieskirSanai, mainai un anuléSanai (turpmak — Kartiba).

2.  Kartiba ir saisto$a visiem izglitibas iestades pedagogiem, izglitojamajiem un vinu
likumiskajiem parstavjiem (turpmak — vecakiem).

II. LIETOTAJU TIESIBU PIESKIRSANA, MAINA UN ANULESANA

3. Lietotaju tiesibas tiek pieskirtas:

3.1. izglitibas iestades izglitojamajiem un vinu vecakiem;

3.2. izglitibas iestades darbiniekiem, kuru darba pienakumi saistiti ar datu apstradi un/vai

informacijas ievietosanu E-klase.

4.  Izglitibas iestades direktors ar rikojumu nosaka personu, kas pilda E-klases virslietotaja
pienakumus.

5. E-klases lictotaja tiesibu pieskirSanas pamats izglitibas iestades darbiniekiem ir noslégtas
darba tiesiskas attiecibas.

6.  E-klases lietotaja tiesibu pieskirSanas pamats izglitibas iestades izglitojamajiem (turpmak
— izglitojamajiem) un izglitojamo vecakiem ir izglitibas iestades direktora rikojums par
izglitojama uznemsanu izglitibas iestade.

7.  Par E-klases pakalpojumu izmantoSanas iesp&jam katra macibu gada sakuma informe:
7.1. E-klases virslietotajs — izglitibas iestades pedagogus, pedagogam uzsakot darba

attiecibas izglitibas iestadg;

7.2. direktora vietnieks arpusklases un audzinaSanas darba — izglitibas iestades grupu
audzinatajus (turpmak — grupu audzinataji), uzsakot darba attiecibas izglitibas
iestade;

7.3. grupu audzinataji — izglitojamos un vinu vecakus katra macibu gada sakuma.
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E-klases virslietotajs nedélas laika no darba tiesisko attiecibu noslégsanas briza izveido

lietotaja kontu izglitibas iestades darbiniekiem.

E-klases lietotajam tiek izsniegts lietotajvards, kas ietver personas kodu, un parole. Paroli

automatiski generé E-klase un 1szina nosiita uz lietotaja noradito telefona numuru.

Paroles nozaudéSanas gadijuma lietotajam par jaunas paroles izsniegSanu jasazinas ar E-

klases vislietotaju.

Izglitibas iestades pieskirtas lietotaja tiesibas tiek anulétas:

11.1. izglitojamajam — absolvgjot izglitibas iestadi vai péc izglitojama atskaitiSanas no
izglitibas iestades izglitojamo skaita;

11.2. izglitojamo vecakiem — izglitojamajam, absolvgjot izglitibas iestadi vai péc
izglitojama atskaitiSanas no izglitibas iestades izglitojamo skaita;

11.3. pedagogiem un darbiniekiem — izbeidzot darba tiesiskas attiecibas;

11.4. E-klases lietotajam, izmantojot lietotaja kontu, veiktas darbibas, kuras vérstas uz E-
klases lietoSanas noteikumu parkapsanu — nododot savu paroli un lietotajvardu
citam personam, izmantojot cita lietotaja lietotajvardu un paroli.

III. PERSONAS DATU APSTRADE

Par E-klases lietotaju — izglitojamo, tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati,
ieklaujot $adu informaciju:

12.1. vards, uzvards;

12.2. personas kods;

12.3. dzimSanas datums;

12.4. dzimums;

12.5. izglitibas iestade;

12.6. klase (kurss, grupa);

12.7. talrupa numurs;

12.8. izglitojama vecaku vards, uzvards;

12.9. faktiska dzives vietas adrese;

12.10. deklaréeta dzives vietas adrese;

12.11. personas apliecino$a dokumenta numurs, izdevéjiestade, izdoSanas datums;
12.12. ieprieksgja izglitibas pakape apgiita izglitibas programma;

12.13. apgiistama izglitibas programma;

12.14. zinas par iestaSanos izglitibas iestade (rikojuma numurs, datums);

12.15. zinas par izstaSanos no izglitibas iestades (rikojuma numurs, datums);
12.16. rikojumi (rikojuma numurs, datums) par parcelSanu, atskaitiSanu;

12.17. macibu sasniegumu vertejumi un kaveéjumi;

12.18. kav&jumu attaisnoSanas iemesli;

12.19. kav&jumu pieteikumi,

12.20. pedagogu zinojumi izglitojama (skoléna) dienasgramata;

12.21. individualas sarunas ar vecakiem un izglitojamajiem;

12.22. izglitojama lietotajvardi un paroles.

Par E-klases lietotaju — izglitojama vecaku, tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas
dati, ieklaujot $adu informaciju:

13.1. izglitojama vecaku vards, uzvards;

13.2. izglitojama vecaku talruna numurs;

13.3.  vecaku lietotajvardi un paroles.

Par E-klases lietotaju — pedagogu, tiek ievaditi, uzkrati un apstradati personas dati,
ieklaujot $adu informaciju:

14.1. vards, uzvards;

14.2. personas kods;

14.3. talrupa numurs;

14.4. e-pasta adrese;
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14.5. darbinieka lietotajvards un parole.
Personas datu apstradatajs ir Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “Izglitibas sistémas”,
reg.Nr.40103493322, juridiska adrese: Cuibes iela 17, Riga, LV-1063.

IV. INFORMACIJAS IEVADISANA E-KLASE

E-klases virslietotajs E-klas€ ievada §adu informaciju:

16.1. par izglitojamajiem no Valsts izglitibas informacijas sistémas (turpmak — VIIS),
uzsakot jauno macibu gadu;

16.2. par klasem (kursiem, grupam atbilsto$i nosaukumiem VIIS) un macibu priekSmetiem
un/vai profesionalo kompetencu moduliem (turpmak — moduliem), uzsakot jauno
macibu gadu;

16.3. par pedagogiem — izveidojot lietotaja kontu izglitibas iestades pedagogiem.

Izglitibas iestades lietvede E-klas€ ievada informaciju par izglitojamajiem:

17.1. kuri izglitibas iestade iestajusies péc macibu gada sakuma;

17.2. kuri ir atskaititi no izglitibas iestades izglitojamo skaita.

Grupas audzinatajs E-klas€ ievada §adu informaciju:

18.1. informaciju par izglitojamo talruna numuru un izglitojama vecaku talruna numuru,
izglitojamajam uzsakot macibas izglitibas iestade;

18.2. informaciju par izglitojamo attaisnoti nokavétajam macibu stundam (nodarbibam)
lidz katra méneSa beigam.

Macibu priek§meta/modula pedagogs E-klas€ ievada:

19.1. informaciju par notikusajam stundam (nodarbibam) un izglitojamo kav&jumiem
katru dienu lidz pulksten 18.00;

19.2. izglitojamo ieglitos macibu sasniegumu Vertejumus:

19.2.1. formativos vert€jumus ne vélak ka triju darba dienu laika;

19.2.2. summativos vert€jumus t€mas nosléguma ne vélak ka desmit darba dienas
péc temata nobeiguma darba iesnieg$anas vai parbaudes darba iesniegSanas laika;
19.2.3. starpizvert€jumus, semestra, gada nosléguma un galigos veértéjumus macibu
priek§metos/modulos saskana ar macibu gada grafiku;

19.3. informaciju par individualo darbu ar izglitojamo un konsultacijam.

Macibu priekSmeta/modula pedagogs var:

20.1. ievadit E-klas€ informaciju par izglitojamo uzvedibu, piezimém vai izteikt pateicibu;

20.2. veidot parskatus par izglitojamo macibu sasniegumiem, to dinamiku.

Nepilngadiga izglitojama vecaki vai pilngadigs izglitojamais, ja izglitojamais nevar ierasties
izglitibas iestad€, ne vélak ka lidz darba dienas beigam pulksten 18.00, piesaka kavejumu E-
klase.

Direktora vietnieks macibu darba:

22.1. atbild par macibu stundu (nodarbibu) saraksta ievadisanu E-klasg;

22.2. parbauda pedagogu veiktos ierakstus izglitibas iestades grupu macibu nodarbibu
uzskaites elektroniska zurnala (turpmak — zurnals) E-klas€, analiz€ statistisko
informaciju par grupam un izglitibas programmam, identificé problémas, informe
izglitibas iestades direktoru, izglitibas iestades Pedagogisko padomi, izglitibas
iestades pedagogu Domi;

22.3. parbauda klases (kursa, grupas atbilsto$i nosaukumiem VIIS) izglitojamo macibu
sasniegumus kopsavilkuma zurnalu katra macibu gada beigas;

22.4. parbauda informaciju par izglitojamo iegiitajiem galigajiem vert€§jumiem Visos
macibu priekSmetos/modulos.

22.5. ievada informaciju par centraliz€tajiem eksameniem, miuzizglitibas modulu
nosléguma parbaudijumiem, izglitibas jomas pasakumiem un aktualo informaciju par
izmainam stundu saraksta E-klas€ sadala “lestades aktualitates”.
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Direktora vietnieks metodiskaja darba parbauda pedagogu veiktos macibu satura ierakstus
zurnala E-klas€, analizé saturisko informaciju, identificé problémas, informé izglitibas
iestades direktoru, pedagogu Domi, izglitibas iestades metodiskas komisijas.

Direktora vietnieks radoSaja darba:

24.1. parbauda profesionalo macibu priekSmetu pedagogu veiktos ierakstus zurnala E-
klasg, analizg informaciju, identific€ problémas, informe izglitibas iestades direktoru,
pedagogu Domi, izglitibas iestades metodiskas komisijas;

24.2. ievada informaciju par starpizvérte§jumu grafikiem, skasu, modulu noslégumu
parbaudijumu un profesionalas kvalifikacijas eksamenu grafikiem E-klasé sadala
“Iestades aktualitates”.

Direktora vietnieks arpusklases un audzinaSanas darba:

25.1. parbauda pedagogu veiktos ierakstus par izglitojamo kavétajam macibu stundam
zurnala E-klas€, analizé statistisko informaciju pa grupam un izglitibas
programmam, identificé problémas, informe izglitibas iestades direktoru, izglitibas
iestades Pedagogisko padomi, izglitibas iestades pedagogu Domi;

25.2. katru ménesi ne vélak ka Iidz nakama ménesa 12. datumam (jiinija ménest lidz 30.
datumam) sagatavo izglitojamo kavéjumu kopsavilkumu par izglitojamo ieprieksgja
macibu ménesa kaveéjumiem;

25.3. ievada informaciju par arpusklases un audzinaSanas pasakumiem E-klasé sadala
“Iestades aktualitates”.

V. E-KLASES INFORMACIJAS IZDRUKASANA UN UZGLABASANA

P&c izglitojama vai vina vecaku pieprasijuma grupas audzinatajs izdruka un izsniedz

izglitojamajam sekmju izrakstu.

Izglitibas iestades lietvedis:

27.1. péc nepiecieSamibas izdruka E-klases informaciju par katra izglitojama sniegumu —
sekmju izrakstu ar nosléguma veért€jumiem, nokavétajam macibu stundam un glaba
atbilstosi izglitibas iestades lietu nomenklattira noteiktajam;

27.2. atbilstosi izglitojamo iegiitajiem galigajiem veértejumiem E-klas€ visos macibu
priek§metos/modulos, kuri noraditi profesionalas vidgjas izglitibas dokumenta,
ievada informaciju VIIS.

P&c nepiecieSamibas E-klases virslietotajs E-klases Zurnala informaciju ieraksta datu nesgja

un glaba atbilstosi izglitibas iestades lietu nomenklatiira noteiktajam.

VI. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardziba atbilstoSi normativajos aktos
noteiktajam.

Direktors Alvis Lidaks

Vernera 67360280
diana.vernera@rdmv.gov.lv



