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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

30.04.2019. Nr.1-1/3

TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar 20.01.2022. Trauksmes
celSanas likuma 5. panta 1. punktu un
Makslu izglitibas kompetences centra
“Rigas Dizaina un makslas vidusskola”
nolikuma 58. punktu

I. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Kartiba nosaka Makslu izglitibas kompetences centra ,Rigas Dizaina un makslas
vidusskola” (turpmak — Izglitibas iestade) trauksmes c€laja iesnieguma iesniegSanas un
izskatiSanas kartibu par tadiem Trauksmes celSanas likuma noteiktiem iesp&jamiem
parkapumiem Izglitibas iestadg, kuri var kaitet sabiedribas interes€m, kurus persona uzskata
par patiesiem un par kuriem informacija iegiita, personai veicot amata pienakumus vai
dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu.

2. Apzinati nepatiesu zinu sniegSana un zinoSana par personigu intereSu aizskarumu nav
uzskatama par trauksmes celSanu.

3. Izglitibas iestades timekla vietneé www.rdmv.lv tiek nodroSinata informacija par ieksgjo
trauksmes celSanas sistemu Izglitibas iestade, 1zglitibas iestades kontaktpersonas trauksmes
celSanas jautajumos (turpmak — Kontaktpersona) kontaktinformacija, ka ari trauksmes
celgja zinojuma veidlapa.

4. Ikvienai personai, kura sanémusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes c€l€ja zinojums,
vai apstrada to, ir pienakums nodroSinat trauksmes c€léja personas datu pienacigu
aizsardzibu.

II. TRAUKSMES CELEJA ZINOJUMA IESNIEGSANA

5. Trauksmes c€lgjs zinojumu Izglitibas iestadei iesniedz, ieverojot lesnieguma likuma 3.
panta noteikto un noradot, ka tas ir trauksmes c€l€ja zinojums, vai izmantojot trauksmes
c€lgja zinojuma veidlapu.

6. Trauksmes c€l€js zinojumu var iesniegt Izglitibas iestades Kontaktpersonai:

6.1. stitot uz oficialo e-pastu: trauksme@rdmv.lv;
6.2. sttot pa pastu: K. Valdemara iela 139, Riga, LV-1013, Latvija;
6.3. klatien€ K. Valdemara iela 139, Riga.
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7.

9.

Ja trauksmes c€l€ja iesniegums tiek iesniegts Sis Kartibas 6.3. punkta paredzetaja kartiba,
iesniedz€ja un Kontaktpersonas klatbiitn€ tas tiek noforméts rakstveida, izmantojot
trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu.
Trauksmes c€l&js zinojuma sniedz ta riciba esoso informaciju:
8.1. par parkapumu, minot konkrétus faktus;
8.2. par parkapuma iesaistitajam fiziskam vai juridiskam personam;
8.3. par parkapuma norises laiku un vietu;
8.4. norada, vai par So parkapumu jau ieprieks zinots un vai ir sanemta atbilde;
8.5. norada savu vardu un uzvardu.
Trauksmes c€l€ja zinojuma papildus norada, vai:
9.1. informacija par parkapumu giita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas
attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veiksanu.

10. Ja persona iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, tad, kamér

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

iesniegums V&l nav izskatits pec biitibas, persona var lugt vai kompetenta institlicija var
ierosinat So iesniegumu atzit par trauksmes c€l&ja zinojumu. Tada gadijuma iesniegumu
izskata Trauksmes celSanas likuma noteiktaja kartiba.

III. TRAUKSMES CELEJA ZINOJUMA IZSKATISANA

Sanemot personas iesniegumu, kas noforméts ka trauksmes c€l&ja zinojums, Izglitibas
iestades Kontaktpersona pseidonimize taja ietvertos trauksmes c€l&ja personas datus, un
nekav@gjoties uzsak iesnieguma izverteéSanu.

Izglitibas iestades Kontaktpersona, sanemot, trauksmes c€l&ja zinojumu, nekavéjoties to

registré Ieksgja trauksmes c€l&ju zinojuma registra.

IeksEjas trauksmes c€l€ju zinojumu registram, $aja registra registrétajiem trauksmes cél&ju

zinojumiem, tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pieradijjumiem, ka ar1

trauksmes c€l&ju zinojumu izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas pieejamibas informacijas
statuss.

Izglitibas iestades Kontaktpersona, sanemot trauksmes c€l€ja zinojumu:

14.1.septinu dienu laika izverte ta atbilstibu Trauksmes celSanas likuma noteiktajam
trauksmes c€l&ja un trauksmes celSanas pazimém,;

14.2. par pienemto lémumu informe personu triju dienu laika;

14.3 konstatg, vai trauksme celta par jautajumu, kas ir Izglitibas iestades kompetence. Ja
personas iesniegums nav Izglitibas iestades kompetencg, ta desmit dienu laika parsiita
sanemto zinojumu péc piekritibas, noradot uz nepiecieSamibu nodro$inat trauksmes
celgja anonimitati.

Ja personas iesniegums péc biitibas atbilst trauksmes c€l&ja zinojumam, Izglitibas iestade:

15.1. personas iesniegumu atzist par trauksmes c€l&ja zinojumu,

15.2. nodroSina trauksmes c€l&ja zinojuma minétas informacijas objektivu un efektivu
izskatiSanu;

15.3.konstateé parkapuma esibu vai neesibu;

15.4.piemero atbildibu saskana ar normativajiem aktiem;

15.5.informaciju nosita talakai izskatiSanai pe&c piekritibas, ja lietas izskatiSanas laika
secina, ka ir pamatotas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana nav tas kompetencg.

Izglitibas iestadei ir tiesibas pieprasit un sanemt no juridiskam un fiziskam personam
informaciju, kas nepiecieSama lietas apstaklu noskaidroSanai.

Par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu Izglitibas iestade trauksmes c€lgju
inform€ ne vélak ka divu méneSu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu.



IV. SABIEDRIBAS INFORMESANA PAR TRAUKSMES CELSANAS GADIJUMIEM

18.

19.

20.
21.
22.

Par parkapumiem, kurus palidz&jusi atklat trauksmes c€lgji, izglitibas iestade sniedz
vispargju informaciju atbilstosi Trauksmes celSanas likuma noteiktajam, bet detalizétu
informaciju — ja sanemta attieciga trauksmes c€l€ja piekriSana.

IV. NOBEIGUMA JAUTAJUMI

Izglitibas iestade, uzsakot darba tiesiskas attiecibas ar darbinieku, iepazistina vinu ar
Kartibu.

Trauksmes c€l&ju zinojumu pastkastite tiek parbaudita vienu reizi nedéla.

Jautajumos, kas nav reguléti Kartiba, piemérojamas Trauksmes celSanas likuma normas.
Papildus informaciju trauksmes c€l€js var iegiit interneta vietn€ www.trauksmescelejs.lv.

Pielikuma: Trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapa uz 3 lapam.



Pielikums

TRAUKSMES CELEJA ZINOJUMA VEIDLAPA

ADRESATS

Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adresg€jat $o zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jiisu riciba esoSo informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp€amais
parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Noradiet, vai Jusu riciba ir kadi pieradijumi (piem&ram, dokumenti, fotografijas,
e-pasta sarakste)

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saisttba ar organizaciju, kura ir noverots iespéjamais parkapums
(atzimgjiet atbilsto$o):

[ ] stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur
amatu/esmu ar to dienesta attiecibas)

[] pildu darba pienakumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav ligumattiecibu
(pieméram, sniedzu pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju)

[] sniedzu pakalpojumu organizacijai, par kuru zinoju
[] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet, kada)




3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS IR RADIJIS
VAI VAR RADIT SABIEDRIBAS INTERESEM! (KADAM) UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVJIEM

4. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks

(atzimgjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[ ] ng, §1 ir pirma zino$anas reize
[ ]ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot ick$&ju trauksmes cel§anas mehanismu

[]ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )

[_]ja, vérsos gan sava darbavieta, gan cita institiicija

cita informacija

Komentari

5. PIELIKUMA

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jasuprat, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto
atbildi, ja tada bijusi

1.

2.

3.

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

! Zino%ana tikai par personigu intere$u aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.
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Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, e-adrese vai cita informacija, kur sazinaties
ar Jums, tostarp nositit atbildi)

7. IESNIEGSANAS DATUMS

Iesniedzot trauksmes c€l€ja zinojumu, es
e pickritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu
parbaudei un atkartotai sazinai ar mani);
e apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu;

e apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie
normativajos aktos noteiktas atbildibas.

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes celeja zinojumu:

1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu [ |
(tas nozimge, vispariga kartiba un man nav paredzétas aizsardzibas garantijas)
2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu ]

(paraksts)

Aizpilda institiicija/organizdcija

Iesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts [@émums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes
c€lgja zinojumu, Jums tiks nosttita atbilde par pienemto l@mumu (izmantojot Jiisu zinojuma
6. punkta noradito kontaktinformaciju);

- ja nepiecieSams trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, kompetenta institticija par ta
izskatiSanas gaitu Jus informé&s divu ménesu laika no dienas, kad Jusu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu,

- neskaidribu gadijuma Jis varat sazinaties ar kompetentas institiicijas kontaktpersonu
trauksmes celSanas jautajumos




