Makslu izglitibas un kompetences centrs
“Rigas Dizaina un makslas vidusskola”
aicina darba

DIREKTORA VIETNIEKU/-CI ADMINISTRATIVI SAIMNIECISKAJA DARBA
uz noteiktu laiku, 1 darba slodzi
Skola isteno profesionalas vidéjas izglitibas programmu
Butiskakie darba pienakumi:

e Vadit, planot, organizét izglitibas iestaddes administrativi saimniecisko darbu
atbilstoSi normativo aktu prasibam un izglitibas iestades attistibas stratégijai;

e Planot, vadit un koordinét izglitibas iestades administrativas un finansu
operacijas, slégt darijjumus ar piegadatajiem un citiem uznémumiem.

e Sastadit budzZeta tami, planot un kontrolét resursu izlietojumu, nodroSinat
racionalu resursu izmantoSanu.

o NodrosSinatizglitibas iestades materialtehnisko bazi un tas uzturéSanu, organizet
un vadit publiskos iepirkumus.

e Planot, organizét un vadit darbinieku darbibu un veikt to darbibas rezultatu
novértésanu.

Prasibas kandidatam:
Augstaka izglitiba (inZenierzinatnés un/vai vadiba un ekonomika, vai arhitekttra).
Darba pienakumu veikSanai nepiecieSamas kompetences un prasmes

e Spéja pienemt lEmumus.

e Psihologiska noturiba un augsta saskarsmes kultdra.
e Labas komunikacijas prasmes.

o Valsts valodas prasmes augstakaja limeni.

e Prasme lietot IKT un datu bazes.

Meés piedavajam:

e Stabilu, konkurétspéjigu atalgojumu (bruto) — lidz 2191 euro
e Profesionalas darbibas pilnveides iespéjas.

e Dinamisku un rado$u darba vidi.

e Veselibas apdro$inasanu péc parbaudes laika.

e Darba ligums uz noteiktu laiku, 1 darba slodze.

e Darbs jauzsak nekavéjoties.

Pieteikuma vestuli, CV sutit elektroniski uz e-pastu vakances@rdmv.gov.lv

Vairak informacijas zvanot pa talruni 66154232


mailto:vakances@rdmv.gov.lv

Lai nodrosinatu atbilstibu Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (Vispariga datu aizsardzibas regula jeb
VDAR) prasibam, Makslu izglitibas kompetences centrs "Rigas Dizaina un makslas vidusskola" (turpmak - Skola) informé par
§adam papildu datu aizsardzibas prasibam un nosacljumiem vakances publikacija:

1.

2.

Personu datu saraksts: Skola apstradas tikai to pretendentu personu datus, kas nepiecieSsami vakantas pozicijas
prasibam izvertét, piem&ram, vards, uzvards, kontaktinformacija, izglitiba, profesionala pieredze.

Datu apstrades mérki: Iegitie personu dati tiks izmantoti, lai veiktu pretendentu atbilstibas vértéSanu, sazinatos ar
tiem un nodro$inatu efektivu atlases procesu.

Datu glabasanas termins: Pretendentu personu dati tiks glabati lidz atlases procesa noslégumam, un, ja nepieciesams,
saskana ar Skolas datu aizsardzibas politiku, noteiktu laiku péc ta beigam.

Pretendentu tiesibas: Skola nodrosina pretendentus ar informaciju par vinu tiesibam piekliit saviem personu datiem,
to labojumu, dz&Sanu, apstrades ierobezojumu un tiesibam iebilst pret datu apstradi saskana ar privatuma politika
min&to kontaktinformaciju vai rakstot uz pasts@rdmv.gov.lv.

Kontaktpersona datu aizsardzibas jautajumos: Datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija ir picejama Skolas
majaslapa, lai pretendentu varétu sazinaties ar jautajumiem par vinu personu datu apstradi.

Stdzibu iesniegSana Datu valsts inspekcijai: Pretendentiem ir tiesibas iesniegt stidzibu Datu valsts inspekcijai, ja
uzskata, ka vinu personu datu apstrade parkapj VDAR.



